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Manual para Consultorias acessando o Sysnova Ambiental

RECOMENDAMOS O USO DO NAVEGADOR MOZILA FIREFOX.
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1. Acesso da Consultoria:

Apés o Login, o navegador vai fazer o download de um arquivo. Esse arquivo devera ser
executado no seu computador. Esse aplicativo JAVA € necessario para realizar as alteracdes
em documentos de texto, como editar formularios, etc.
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Dois cliques para executar o arquivo.

Leom.br/7.1/F
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+ | SYSNOVA(T).jnip

F . .
= Abrir arquivo

Surgira essa mensagem, na qual devera apertar em Executar.

Deseja executar este aplicativo?

lome: Editor de Documentos

> ] Editor: Sysnova Informatica Lida

({2=N

Locak htip:/fecoplan.sysnova.com.br

e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local adma.

["] N&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local acima

6 Mais Informagbes

Este aplicative sera executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informagies pessoais

Cancelar

Logo apos executar, surgird uma janela de inicializacdo do SysnovaJobs.

snova

:iulutiun
INICIALIZACAO SYSNOVAJOBS

.. 0btendo recursos ...

Quando o SysnovaJobs tiver sido executado corretamente e estiver rodando (pronto para a
edicdo dos documentos), € criado um icone na barra inicial do Windows, conforme ilustrado na
imagem abaixo. Se esse icone estiver em verde, é porgue existe a conexdo com a internet (e
com o servidor online) e se ele estiver em vermelho, é porque ndo existe conexdo com a

internet (e com o servidor online).

14:39
08/04/2019

B = 0 dx

Apods o Login, surgira a tela a seguir, na qual devera apertar em Prosseqguir.
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Inicio Sair

PROSSEGUIR

Ao apertar em Prosseguir, surgira a tela inicial do Sysnova Ambiental.

l Mova Solicitagdo || Cadastrar Cliente ‘ | Alterar Meus Dados ‘ e
MEUS CLIENTES

Nome Sobrenome Bairro Cidade

Syenova Sclution Jardim da Alegria Tupandi

OUTROS PROCESSOS QUE SOU RESPONSAVEL

Empreendedor : PAULA ATFLEN

Tipo : Licenga Ambiental - LO

Protocolo Nr® - 12/2018

Codram : 481200 . )

Atividade : REDE/ ANTENA PARA TELEFONIA MOVEL/ ESTACAQ RADIO - BASE
Estado : Substituida

Andamento - Juntada Recebida

3 Documentos Anexados

a

Na parte superior da Tela, vocé tera trés opcdes, “Nova Solicitacao”, “Cadastrar Cliente” e
“Alterar Meus Dados”. Logo abaixo, € apresentada a lista de Empreendedores que a
consultoria esta relacionada como “técnico responsavel pelo Empreendedor” no sistema
Interno do Meio Ambiente.

Na listagem de “Outros Processos que Sou Responsavel”, aparecem processos nos quais o
cadastro técnico esta relacionado apenas a um processo em especifico, mas nado esta
relacionado ao Empreendedor.

**talvez aqui seja necessario fazer contato com o Setor de Meio Ambiente da cidade para
solicitar ajustes.
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Ex.: A consultoria é o responsavel técnico do Empreendedor (deveria aparecer na primeira
listagem, mas so aparece na segunda).

Importante: Para a consultoria ser relacionada como responsavel pelo Empreendedor, ela
deve cuidar de todos os tipos de processos do Empreendedor. Se a consultoria foi contratada
para fazer apenas um servico e ndo possui uma responsabilidade por todos os processos
relacionados a area ambiental, entdo o processo aparecera na segunda listagem.

2. Confirmar/ Alterar Dados Cadastrais e Senha

Para confirmar/alterar os dados cadastrais, a consultoria devera apertar em “Alterar Meus
Dados”. A consultoria ter4 acesso a uma tela, na qual poderéa alterar e completar seus dados
cadastrais e mudar a senha.

Alterar Meus Dados

irro Cidade

Boria Tupandi

Realizadas as alteracfes, devera apertar em salvar. E o sistema vai direcionar o usuario para a
tela inicial novamente.
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Cadastro de Consultorias
Raz&o Social: [Sy=nova Consultoria Ambiental * Pregnchimento
cbrigatario
Fantasia:
Registro: [CREARS Nr 87297 Empresa: ez
Enderapo
¥ ~pr [07103037000117 e
Fuz |Rua Sol Nascente 478 Sabvar
Satar Qusdrs Lote
Sompizmenta. | | 8sin [Jardim da Alegriz T
Localidads
Cidgzde |Tupandi CER |SRTTROO00 UF|RS =
Telefore 057136355396 cel (051996661392 Fax
Emzil |contato@syenova.com.br #
Owtras Info
Alterar Senha

*Recomenda-se que a consultoria sempre acesse o campo “Alterar Meus Dados” e verifique
se o cadastro esta completo e atualizado, inserindo as informacdes faltantes, se necessario.

3. Fazer nova Solicitacdo Online — Empreendedor ja esta cadastrado?

Se o municipio tiver habilitada a op¢do para consultorias poderem fazer solicitacbes pelo
modulo externo, estara visivel o botdo “NOVA SOLICITACAO”.

Ao apertar em fazer “NOVA SOLICITACAQ”, surge a tela para escolher o empreendedor no
qual deseja fazer uma nova solicitagdo de documento.

Poderéa fazer a busca pela Letra inicial do Nome na parte superior da tela ou pelo Nome ou
CPF/CNPJ na parte inferior da tela.

Localizado o empreendedor, selecione-o para prosseguir com a Nova Solicitagdo. Os passos
seguintes sao apresentados a partir da Pagina 10 deste manual.

As novas solicitacdes para os empreendedores que sédo Clientes da Consultoria podem
ser feitas selecionando-se o empreendedor (na lista de “Meus Clientes”), acessando os dados
daquele empreendedor e apertando em “Fazer nova Solicitacao”.
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Selecione um Empreendedor
Empreendedores
I ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWVWXYZ
Nome Sobrenome Bairro Cidade
Sysnova Solution Jardim da Alegria Tupandi
b
Nome : Cpf/'Cnpj : |  Buscar |I Cancelar |
|

3.1. Nova Solicitacdo e Empreendedor ainda ndo esta cadastrado

Ao apertar em “Cadastrar Cliente”, surgira a mensagem:
**Lembrando que, se essa opc¢do nao estiver visivel, € porque o Meio Ambiente né&o
habilitou a opcdo. Desta forma, a consultoria tera que fazer contato com o Meio Ambiente
da cidade, solicitando o Cadastro prévio do empreendedor.

ecoplan.sysnova.com.br diz

Antes de entrar aqui, certifique-se de que o Empreendedor ainda nio
estd cadastrado, entre em [Mova Solicitagio] para verificar,

A consultoria terd acesso a uma tela na qual devera preencher o maximo de informagdes

possiveis referentes ao cadastro do empreendedor. E ap0s preeenchidas as informacdes,
devera apertar em salvar.
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Cadastro de Empreendedores

Razdo Social: # Campa de preenchimanto obnigatdrio
Fantasia: L obs |
Princ. Atividade
Enderego Salvar
Cadastra
Sair
Data Fundag3o | Editar Data
o o *E
Responzavel CFF
Rua @
Sstor Cadra Lot
Complemento Bairra @
Localidade
Cidade | Tupandi CEP |35775000 UF|RS v
Telsfone Ce Fax
Email #
Outras Infe
Latitude: Longitude: Q

Surgirda a mensagem: Cadastro salvo com sucesso! Devera apertar em Ok e depois em Sair na
tela de cadastro do empreendedor.

ecoplan.sysnova.com.br diz

Cadastro Salvo com Sucesso

O empreendedor recém cadastrado ir4 aparecer na listagem dos “MEUS CLIENTES”.

MEUS CLIENTES

Nome Sobrenome Bairro Cidade
Syshova Solution Jardim da Alegria Tupandi
Dallas Auto Center Tupandi
Marino Construgdes Tupandi
Pogo Perfurages Tupandi

A consultoria podera enfrentar duas diferentes situacdes aqui (que vai depender da
configuracéo que o Meio Ambiente da cidade escolheu):
1° - podera selecionar o empreendedor cadastrado e acessar seu cadastro;
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2° - 0 Meio Ambiente precisara aprovar previamente o cadastro do empreendedor para a
consultoria dar seguimento a nova solicitacao. Neste caso, ao selecionar o empreendedor
recém cadastrado, surgird a mensagem a seguir.

ecoplan.sysnova.com.br diz
O cadastro deste cliente ainda aguarda a aprovagio da Secretaria de

Meio Ambiente!

Favor aguardar a aprovagao para langar processos.

Quando o Meio Ambiente aprovar o cadastro do Empreendedor (realizado pela Consultoria),
tanto o email do Empreendedor quanto o da Consultoria receberdo email informando da
aprovacao do cadastro.

De : Sysnova Solution <reporter@sysnova.com.br>
Assunto : Sistema Alerta Sysnova

Data : 12/04/2019 11:02

Para : <contato@sysnova.com.brs>;

Ola Sysnova Consultoria Ambiental |

& cadastro do empreendedor "Poco Perfuragdes . foi aprovado pela Secretaria do Meio Ambiente.
Acesse o sistema da secretaria para completar seu cadasfiro.

Atenciosaments,
Secretaria do Meio Ambiente de Tupandi.

Mensagem automatica do Sysnova Ambiental. Favor ndo responder.

Apés a aprovacdo do cadastro do Empreendedor (pelo Meio Ambiente), a consultoria poderéa
acessar com o seu login e senha, selecionar o Empreendedor em questao e fazer a solicitacdo
de Documento para o Empreendedor, conforme apresentado a seguir.
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‘ Nova Solicitagdo | ‘ Cadastrar Cliente | Alterar Meus Dados | e
MEUS CLIENTES
Nome Sobrenome Bairro Cidade

Sysnova Solution I Jardim da Alegria Tupandi

Dallas Auto Center Topandi

Marino Construgdes Tupandi

Pogo Perfuragdes Tupandi

OUTROS PROCESSOS QUE SOU RESPONSAVEL

Empreendedor : PAULA ALFLEN

Tipo : Licenca Ambiental - LO

Protocolo Ne® - 12/2018

Codram - 4812.00 ) .

Atrvidade : REDE/ ANTENA PARA TELEFONIA MOVEL/ ESTA(;AO RADIO - BASE
Estado : Substituida

Andamento : Juntada Recebida

» Documentos Anexados

Ao selecionar um empreendedor da lista de “Meus Clientes”, a consultoria tem acesso a um
ambiente no qual constam apenas 0s processos daquele Empreendedor, podendo alterar
seus dados cadastrais, fazer novas solicitagcdes, verificar andamentos de processos,
registrar planilhas de residuos e efluentes, solicitar renovacdes, fazer complementacdes
e ter acesso aos documentos emitidos.
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DADOS DO CLIENTE Alterar dados cadastrals
Nome : Svanova Solution CHPT :07T103031000117
Fua : Fua Sol Mascente Nr® :478 Complemento

Bairro : Jardim da Alegna
Cidada : Tupandi - B
Email : Contatoi@=yznova.com. br

FAZER NOWS SOLICITAGED |

PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licanca Ambiental - LP
Codram - 231022

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE

SUPERFICIE, SEM IMFRESSA0 GRAFICA
Estado : Aberta
A ndamento - Movo Proceszo

| ESTE PROCESS0 NAQ TEM TECNICO RELACIONADO

Enviar Editar Formulanio Instrugdes

Tipo : Licanca Ambiental - LP Nr®: 00872019
Protocole Nr® : 53/201%
Codram - 231022

SUPERFICIE, SEM IMPRESSAOQ GRAFICA
Data de emizs3o da licenga : 05/04/2019

Data de vencimento da hicenca - 03/04/2020
Estado : Em Vigor

Andamento - Documents Ermtida

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE

Balxar Documento
L Dipcumentos Anexados (6 ifens )
] Processos Vinoulados

Ao apertar em “fazer nova Solicitacdo”, surge a listagem dos tipos de documentos que o

municipio possui habilitado para a consultoria solicitar.

A consultoria devera apertar no tipo de documento que deseja solicitar:
Exemplo:

Selecione o tipo de solicitagdo

Licenga Ambiental
Alvara Florestal
Autorizagao
Certidao

Cancelar

Syshova Informatica Ltda
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Selecionado o tipo de documento, sera necessario selecionar o subtipo de Documento (se for o
caso). Para Licencas Ambientais, por exemplo, LP, LI, LO, LU, LOR.

Selecione a natureza da solicitacao

Cancelar

Selecionado o subtipo, surgird a tela de selecdo da Atividade (no caso

Ambientais).

Lista Completa

Selecione a atividade que sera licenciada!

Busca por Codram ou Atividade

"=001-00 - ATTVIDADES PROPRIAS DO MUNICIPIO

“=002.00 -
“=003.00 -
“=004.00 -
"=005.00 -
“=006.00 -
“=009.00 -
“=007.00 -
"=012.00 -
“=008.00 -
"=020.00 -
"m025.,00 -

AGROSSILVIPASTORIL
MINERACAO

INDUSTRIA

TRATAMENTO E DESTINACAO DE RESIDUOS SOLIDOS INDUSTRIAIS
ATIVIDADES DIVERSAS/OBRAS CIVIS/SERVICOS DE UTILIDADES
COMERCIO

TRANSPORTES, TERMINAIS E DEPOSITOS

SERVICOS PRESTADOS A COMUNIDADE

TURISMO

SAUDE E TRABALHO SOCIAL

DIVERSOS

"= VEGET.00 - MANEJO DE VEGETAGAO

oK Cancelar

das Licencas

Para facilitar a busca, podera acessar a aba Busca por Codram ou Atividade, na qual podera
inserir parte do nome da atividade ou o cédigo Codram e apertar em Buscar. Surgird a
listagem com as atividades relacionadas a busca. Selecione a atividade que se enquadra com
a atividade que esté buscando a licenca e aperte em OK.

Syshova Informatica Ltda
CNPJ: 07.103.031/0001-17, Tel:051 3635.8396,
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Selecione a atividade que sera licenciada!

Lista Completa | Busca por Codram ou Atividade

plastico Buscar

Codram Atividade

232000 FABRICAGAOQ DE CANOS, TUBOS E CONEXOES E/OU LAMINADOS PLASTICOS

2310,10 FABRICAGAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, COM TRATAMENTO DE SUPERFICIE
2310,21 FABRICACAOQ DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE SUPERFICIE, Ct
231022 FABRICACAOQ DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE SUPERFICIE, SE

O sistema direciona o usuario a preencher os dados especificos do processo, conforme tela
apresentada abaixo:

Informe os dados a seguir referentes ao seu Empreendimento!

n

Quantidade Licenciada Potencial: BAIXO, Porte: Minimo, Codram: 231022

Ctde:[330 | Uridede: [Greadtl ) o] Producéio Mensal )
Porte: Arez dtl (m?) <=10000 Qtde Produto k)

Estimativa de geragio de Residuos neste empreendimento

Abrir Registros
Dados da Propriedade
Area da Prop. ha] - |0 |
Zona : |Indefmida v| FArea de reserva legalhal © |0 |
Mr. Certid3o Zoneamento : | | Area construida fmd : |0 |
Mr. de Empresados - | |

Anotacio de Responsabilidade técnica - AR T
ART Técnico Tipo de ART Data da ART

Q0

Taxa: R$ 176,00
Proximo Cancelar

Se por ventura, a unidade de medida da sua atividade ainda ndo estiver cadastrada, devera
solicitar o pré cadastro para o Meio Ambiente. O mesmo vale para os produtos, técnicos
(empresas de consultoria) e o Tipo de ART.

Preenchidas todas essas informacdes, devera apertar em Préoximo.

Surgira a tela para inserir a localizacdo do seu empreendimento (caso o endereco que foi
inserido no cadastro do empreendedor seja diferente do endere¢o do empreendimento).

Syshova Informatica Ltda
CNPJ: 07.103.031/0001-17, Tel:051 3635.8396,
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Exemplo:

Temos uma construtora, com escritorio no endere¢co X (sede), que seria inserido no cadastro
do empreendedor. E a mesma necessita de uma série de licengas para implantar um
condominio residencial em um endereco Y (local da implantagcdo do empreendimento). Esse
endereco de localizacdo do condominio seria cadastrado nos campos da tela a seguir:

Enderec¢o do Empreendimento!
O endereco € o mesmo do empreendedor

Nr. Matricula :
Rua : Rua Sol Nascente 472

Setor Quadra Lote
Cumplementn: : : : Bairro : Jardim da Alegria
Localidade :
Cidade : Tupandi Cep : 5775000 UF: RS

Telefone : Celular : Fax :
Email : Contatof@sysnova.com.br

Outras Info.:

Usar enderego diferente

Salvar/Sair

**Se 0 endereco do empreendimento € igual ao endereco cadastrado para o empreendedor,
entdo ndo sera necessario fazer nenhuma alteracédo nesses dados. Apenas clicar em Proximo.

Ao clicar em Préximo, o sistema direciona o usuario para a tela inicial e o processo criado
aparecera na listagem com a borda Amarela (indicando que se trata de um processo em
Aberto).

Syshova Informatica Ltda
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MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenca Ambiental - LP

Codram - 231022 )

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Estado - Aberta

Andamento : Novo Processo

Enviar Editar Formulario Mais ~
- Documentos Anexados ( 1 item )

i & “CNPILpdf

ANEXOS ®

ANEXO0S OBRIGATORIOS QUE FALTAM

Formulario Preenchido - medele em http://portal sysnova.com br/estrela

Anotacio de responsabilidade técnica

Mapa da area, indicando acessos, distAncias de ruas, residéncias, recursos hidricos, nascentes,
APPs

Cada municipio possui um jeito de trabalhar com o sistema. Alguns disponibilizam o formulério
para download e vocé deve apertar em “Editar Formulario”, preencher as informacoes e
salvar.

Outros municipios disponibilizam os formularios no site da prefeitura ou no Portal do Meio
Ambiente. Neste caso, a consultoria precisa buscar esse formulario, preencher as informacdes
€ anexar ao processo, juntamente com os demais documentos que o Meio Ambiente solicita
para serem anexados ao processo.

Para anexar documentos ao processo, 0 usuario devera apertar sobre o 1° botdo e o sistema
direciona para fazer a busca pelos documentos no computador do usuario.

ANEXOS & |

O municipio podera exigir anexos obrigatérios (como mostrado na figura a seguir). Assim, a
consultoria s6 conseguira enviar a solicitacdo ao anexar todos os anexos obrigatorios
exigidos. Para anexar 0s anexos obrigatérios, a consultoria devera apertar sobre o botédo
“Adicionar anexo” (quadradinho com os 3 pontinhos).

Syshova Informatica Ltda
CNPJ: 07.103.031/0001-17, Tel:051 3635.8396,
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ANEXOS OBRIGATORIOS QUE FALTAM

Formulario Preenchido - medelo em hitp://portal sysnova com br/estrela

Anctacio de responsabilidade técnica

Mapa da area. indicando acessos, distAncias de ruas, residéncias, recursos hidricos, nascentes,
APPs

Enquanto a solicitagdo ainda né&o tiver sido enviada, a consultoria podera Editar os dados

especificos do processo, editar a localizagcdo, ou, ainda, remover a Solicitacdo. Para isso,
deverd apertar no botdo MAIS do processo em questao.

Mais -

ite Editar Dados Especificos

Editar Localizagdo

Remover Solicitacao

Inseridos todos os anexos solicitados e/ou obrigatorios ou desejados, a consultoria devera

apertar em Enviar. Ao enviar, o sistema gera de forma automatica um comprovante de
requerimento, que é colocado nos anexos.

Documentos Anexados ( 3 itens )

& Comprovante_Fequerimente_03-0

& - ART par
& =P par
& *formmlinio. doc

& “Napa doc

EEmAR

k

ApoOs o envio, a consultoria ndo podera mais realizar nenhuma alteragcdo no processo, a menos

gue ele seja devolvido pelo Meio Ambiente para fazer alguma complementacdo que julguem
necessaria.
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A consultoria podera acompanhar o andamento do processo, fazendo Login e acessando o
processo. O andamento do processo podera ser verificado conforme apresentado na imagem
a sequir:

*O estado também vai mudar para “em vigor” (Qquando o documento for emitido) e vencida
(quando o documento atingir a data de vencimento). Além disso, existem outros estados para
casos mais excepcionais, como: cancelada, indeferida, substituida, cassada, arquivada,
suspensa, revogada, etc.

MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenca Ambiental - LP

Codram - 2310.22 ]

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO. SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE. SEM IMPRESSAO GRAFICA

Estado : Aberta

Andamento : Novo Processo

Baixar Formulario

3 Documentos Anexados ( 3 itens )

Se 0 Meio Ambiente julgar necessario alguma complementacéao/correcdo, podera devolver
0 processo para a consultoria. A consultoria recebera um email informando a reabertura com o
motivo da devolucdo do processo.

De : Sysnova Solution <reporter@sysnova.com.br=
Assunto : Sistema Alerta Sysnova

Data : 03/04/2019 11:56

Para : <Contato@sysnova.com.br;

Atenciol

Sua solicitagdo ambiental foi analisada pelos t&cnicos do meio ambiente e foi reaberta
para complementagdo de informacdes, favor acesse o sistema e complemente as
informacfes requisitadas. t

Motivo: Realizar complementacdo apresentada no oficio vinculado.

Empresndedor: Sysnova Solution .

Atividade: FABRICACAD DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM
TRATAMENTO DE SUFERFICIE, SEM IMPFRESSAD GRAFICA

TIFQ: Licenca Ambiental, LP

Devera acessar o sistema, com o seu CPF/CNPJ e sua senha, acessar 0 processo em questao
e verificar as complementagfes necessarias.
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Tipo : Licenca Ambiental - LP

Codram - 231022 )

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAQ GRAFICA

Estado - Aberta

Andamento : Aguardando Juntada

Editar Formulario Mais -

» Documentos Anexados ( 3 itens )

- I Processos Vinculados I

Tipo : Oficio - DEF Nr®: 001/2019
Atrvidade : Complementacio de informacdes solicitacio LP
Data de emissdo do oficio - 03/042019

3 Documentos Anexados

A maioria dos municipios cria um processo vinculado (oficio, geralmente) e no documento
desse oficio (que pode ser Baixado como arquivo PDF) estardo as informacfes sobre o motivo
da devolucéo e as complementacdes a serem feitas.

Atendidas as complementacdes, que muitas vezes envolve anexar mais documentos (que
devem ser anexados no processo principal (e ndo no vinculado)), o empreendedor devera
apertar em Reenviar. Novamente sera gerado um comprovante de Requerimento, que é
colocado no campo anexos de forma automatica.

Quando o documento for emitido, o processo passa a ter data de emissao e, na maioria das
vezes, data de vencimento. O estado sera “Em vigor” e sera possivel baixar o documento (se
ele ja tiver sido publicado pelo Meio Ambiente), conforme € possivel observar na imagem
abaixo.
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MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr®: 008/2019

Protocole Nr® : 53/2019

Codram : 231022 )

Atividade : FABRICACAQ DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Data de emissio da licenga : 05/04/2019

Data de vencimento da licenga : 05/04/2020

Estado - Em Vigor

Andamento - Documento Emitido

Baixar Documento Mais «
3 Documentos Anexados ( 6 itens )
» Processos Vinculados

Existem eventualmente casos em que o Meio Ambiente pode ter emitido um documento (esta
em vigor) e ainda aparecer “ndo publicado” quando a Consultoria faz login.

Se a consultoria precisar de um acesso ao documento por meio do sistema, e ao invés de
aparecer “Baixar Documento” aparecer a Informagdo de “Nao Publicado”, devera fazer
contato com o Meio Ambiente da cidade para entender o motivo pelo qual o documento ainda
nao foi publicado.

Tipo : Alvara Florestal - ALV Nr°: 044/2018

Protocolo Nr° : 23/2018

Atividade : AUTORIZACAO EXCEPCIONAL PARA QUEIMA CONTROLADA DE CAMPOS
EXCLUSIVAMENTE UTILIZADOS PARA A ATIVIDADE PECUARIA

Data de emisséio do alvara : 11/12/2018

Data de vencimento do alvara - 11/12/2019

Estado - Em Vigor

o Emitido
Mais

3 Documentos Anexados

4. Lancando Planilhas de Residuos:

A Consultoria devera fazer login no sistema e acessar 0 processo no qual precisa lancar
as planilhas.

Importante lembrar que as planilhas de residuos s6 podem ser langadas em processos do tipo
Licenca Ambiental, nos estados “Em vigor” e “vencidas’.

Devera apertar sobre o botdo MAIS e selecionar o Menu Lancar Residuos.
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MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenga Ambiental | LP Nr°: 008/2019 |
Protocolo Nr® : 53/2019
Codram : 2310.22 )
Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERTAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Data de emisséo da licenga - 053/04/2019

Data de vencimento da licenga - 05/04/2020

Estado : Em Vigor

Andamento : Documento Emitido

Baixar Documento

3 Documentos Anexados ( 6 itens I Lancar Residuos I

3 Processos Vinculados
Lancar Efluentes

Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr°: 041/2018

Codeges - 111 A0

Protocolo Nt® - 3456/2018 Solicitar Renovagdo w

O sistema direciona a consultoria para uma tela de cadastro das planilhas de residuos que
estara em branco (se ainda ndo tiver nenhum registro inserido no sistema). A consultoria

devera apertar em “Novo cadastro”.

Cadastro dos residuos gerados pelo Empreendimento (2]
Novo Cadastro Femover
Semestre Ane Data Cadastro Responsavel Cargo Resp.

Sem registros

AMEXOS D
= Estimativas mensais registradas
Adicionar Residue Femover Residue

I Salvar/Sair I
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Surgira a tela para inserir os dados do cadastro de identificacdo (dados da pessoa responsavel
por informar os dados da planilha de residuos). Preencha os dados correspondentes e aperte

em salvar.

Cadastro dos residuos gerados pelo Empreendimento

Cadastro de Identificacao

Resp. pelo Cadastro: |DéboraK1ein

Cargo:
Periodo:

~

Ang- 2018 |2

Data Cadastro: D

Salvar Cancelar

Posteriormente, aperte em “Adicionar Residuo”. O sistema direciona para uma nova janela,
na qual serd necessario preencher os dados sobre cada residuo gerado no periodo da

planilha.

No campo Residuo, aperte sobre o botédo indicado na figura a seguir e teras acesso a lista de

residuos cadastrados no sistema.
Cadastro dos residuos gerados pelo Empreendimento

Cadastro de Residuo

Residua: | |
Qtde: I:I Unidade: | [ M?] Metros cibicos v|
Acondicionamento: | TAMBORES DE 200 L ]
Destino: |BL'|1 - Destinagdo em solo agricola V|

Deztinatario: |

Salvar Cancelar

Na listagem de residuos, podera inserir os residuos conforme a listagem da ABNT
(recomendado), listagem da FEPAM, ou, ainda, se o municipio possuir uma listagem prépria de

residuos.
Dentro de cada uma dessas listagens, podera fazer uma pesquisa por palavra-chave da

descri¢do do residuo, ex.: "papel”.

Syshova Informatica Ltda
CNPJ: 07.103.031/0001-17, Tel:051 3635.8396,
e-mail: contato@sysnova.com.br http://www.sysnova.com.br
Rua Sol Nascente 478, Cep: 95775000 - Tupandi/RS

Pagina 20 de 31



SNnnova

solution

Para inserir um residuo na planilha, clicar duas vezes sobre ele na listagem. E o sistema
direciona o usuério para a tela mostrada na imagem anterior, na qual a consultoria devera
preencher o restante das informacdes.

Cadastro de Residuos

Sair
Cédigo de Identificagdo: FOO1 Substincias Relacionadas
Periculosidade: Toxico Metilcloroformio
Fonte Geradora. Cloreto de metileno
onte Lreraqoera A22 l 3

Residuo- |O's seguintes solventes halogenados
usados, utilizados em
desengraxe tetracloroetileno,

trirlarnatilana Aislars snatana 11 1

Classe: |1 % Tipo: | ABRNT
®apNT OFEPaM OnMuNICiPIO O TODOS

Residuo: | | b

|Clique duas vezes sobre um registro para inserir|
12345

Cadigo Periculosidade Residuo Perigoso
F001 Toxico 0s seguintes solventes halogenados usados, utilizados em desengraxe:tetracloroetileno, triclorcetileno, dicloro metano | 1.1

Fo02 Toxico Os seguintes solventes halogenados usados: tetraclorcetileno | 1.1,1- tricloroetano , dicloro metano , tricloroetileno |, 1,1,2-t

F003  Inflamavel Os seguintes solventes ndo halogenados usados: xileno, acetona, acetato de etila, etilbenzeno, éter etilico, metilisobutilcetor

Na questdo do Destinatario do residuo, temos uma observacao importante a fazer. Para inserir
um destinatario de residuos, a consultoria precisa apertar sobre o botdo (quadradinho com os
3 pontinhos) e ser& direcionada para uma tela de busca, na qual podera buscar pelo nome ou
CPF/CNPJ. Localizado o destinatario, basta seleciona-lo e voltar para a tela de cadastro da

planilha.
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Selecdo de Destinatario
Empreendedores
IiBCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZI
Nome Sobrenome Bairro Cidade

ADELINA ALFLEN DISTRITO INDUSTRIAL Tupandi

ALFLEN PAULA TESTE CENTRO Tupandi

< >

Nome - | Cpf/Copj : | | Buscar Cancelar

Caso o Destinatario ainda nédo esteja cadastrado, devera fazer contato com o Meio Ambiente
da cidade, para que eles realizem o pré cadastro.

*O interessante nesse momento é verificar quem sao todos os destinatarios de seus residuos e
fazer o contato com o Meio Ambiente solicitando o cadastro de todos ao mesmo tempo. E um
procedimento necessario apenas na primeira vez (se o0s destinatarios se manterem 0s
mesmaos).

Esse cadastro serd necessario para prosseguir.

Cadastro dos residuos gerados pelo Empreendimento

Cadastro de Residuo

Residuo: |A006, classe:2, Residuos de papel e papelio |

R

Acondicionamento: | CACAMBA (CONTAINER) w |

Destina: | T14 - Reprocessamento/reciclagem externos ~ |

Destinatério: |[Dewis Jonhson |

Salvar Cancelar

Inseridos todos os dados, aperte em salvar. E o sistema ira direcionar o usuario de volta para a
tela inicial do cadastro da planilha. Repita esse procedimento até ter inserido todos os residuos
gerados no periodo.
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Ao dar 2 cliques sobre o cadastro de Identificacdo ou sobre um residuo, o sistema abre o item

para edicdo. Mas, atencdo! Isso sO sera possivel se vocé ainda nao tiver enviado a
planilha.

A Consultoria podera ainda anexar documentos/fotos relacionados com a planilha de residuos.
Para isso, devera apertar sobre 0 1° botdo do campo anexos.

Cadastro dos residuos gerados pelo Empreendimento @
Novo Cadastro Femovar Enviar .".n & “\ITR.paf
I @ =Nota fiseal vendz residuos de pa
Semestre  Ano Data Cadastro Responsavel Cargo Resp. e
1 2019 03/04/2019 Débora Klein Gestora Ambiental
< >
anexos B2l &

Estimativas mensais registradas

Adicionar Fesiduo Femover Residue

Codigo: A006 Clasze:2 Periculozidade:Nd0 Toxico Qtde:200 Kilogramas
Destino:Reprocessamento/reciclagem externos.
Acondicionamento:CACAMBA (CONTAINER) LO tranzp.:23/2017
Empresa destino:Dewis Jonhson . CHPT:

Dezcricao:Residucs de papel & papeldo

I Salvar/Sair I

A Consultoria podera inclusive iniciar o cadastro das informacdes da planilha em um dia e

concluir no outro. Para isso, deverd apenas apertar em Salvar/Sair. Surgira a seguinte
mensagem:

Atencio!

Existem planilhas de residuos nio enviadas!
Para que as planilhas aparecam para a prefertura elas precisam ser enviadas!

Desejas realmente sair desta pagina sem enviar as planilhas?

Sim N&o

Ao concluir a insercao de todos os dados da planilha de residuos, a consultoria devera apertar

em ENVIAR. S6 ap6s ENVIAR a planilha de residuos, ela ird aparecer no sistema interno do
Meio Ambiente.
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Apos enviar a planilha de residuos, a consultoria ndo poder4 mais fazer nenhuma alteracéo
nos dados e o sistema insere automaticamente um comprovante de Langamento dessa
planilha nos anexos. A consultoria podera apertar em Salvar/Sair para deixar a tela.

Quando a consultoria quiser verificar as planilhas que j& foram cadastradas, basta acessar o

processo, botdo MAIS -> Lancar Residuos. E o sistema apresenta todas as planilhas que ja
foram lancadas via sistema.

5. Lancando Planilhas de Efluentes:

A Consultoria devera fazer login no sistema e acessar o processo no qual precisa lancar
as planilhas de efluentes.

Importante lembrar que as planilhas de efluentes s6 podem ser lancadas em processos do tipo
Licenca Ambiental, nos estados “Em vigor” e “vencidas”.

Devera apertar sobre o botdo MAIS e selecionar o Menu Lancar Efluentes.

MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr°: 008/2019

Protocolo Nr° : 53/2019

Codram : 2310.22 )

Atividade : FABRICAGAOQ DE ARTEFATOS DE MATERIAT PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Data de emissdo da licenga : 03/04/2019

Data de vencimento da licenga - 05/04/2020

Estado : Em Vigor

Andamento : Documento Emitido

Baixar Documento Mais -
3 Docomentos Anexados ( 6 itens | Lancar Residuos
» Processos Vinculados

Lancar Efluentes

Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr°: 041/2018
Protocolo Nr® - 3456/2018 Solicitar Renovaco
Codram - 111 30

O sistema direciona a consultoria para uma tela de cadastro das planilhas de medi¢cbes de
efluentes que estara em branco (se ainda nao tiver nenhum registro inserido no sistema). A
consultoria devera apertar em “Nova ldentificacdo”.
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Cadastro dos efluentes gerados pelo Empreendimento

Cadastro de Planilhas das Medigoes dos efluentes

Ponto Lancamento = Resp. Nome | Data Inicio = DataFim = Resp. Coleta Nova Identificagac
Excluir Planitha
Enviar Planilha
< >

Cadastro das Medigdes dos efluentes
Data Vazio Efluliq. | DBO @ DQO @ Sélidos Susp. | ColiTermo. =PI Adicionar Medigio

Excluir Medigio

Salvar/Sair

Ao apertar em Nova Identificagdo, o sistema direciona a consultoria para a tela apresentada a
seguir, na qual a consultoria devera inserir os dados do cadastro de identificacdo da planilha
de medicdo dos efluentes. No campo “responsavel pela Coleta”, podera manter a opcéao
selecionada “Empresa”, se essa for a realidade da empresa. Porém, ao selecionar
“Laboratério”, o sistema abre a janela para fazer a identificacdo do laboratorio
responsavel pela coleta.

Cadastro dos efluentes gerados pelo Empreendimento

Cadastro de Identificacdo

Ponto Langamento : | Saida da ETE v Responsdvel Coleta :

Nome do Besponsavel - |Débora Klein | Laboratorio

Fim da Coleta : | 03/04/2019 |T]

Cargo do Besponsavel : |Gestora Ambiental | Inicio da Coleta :

Salvar Cancelar

Nessa tela, podera buscar pelo nome ou CPF/CNPJ do laboratorio. Localizado o laboratorio,
basta seleciona-lo e voltar para a tela de cadastro da identificacdo da planilha de medigéo dos
efluentes.

Caso o laboratorio ainda ndo esteja cadastrado, devera fazer contato com o Meio Ambiente da
cidade, para que eles realizem o pré cadastro.

*O interessante nesse momento é verificar quem sdo todos os laboratérios de suas coletas e
fazer o contato com o Meio Ambiente solicitando o cadastro de todos ao mesmo tempo. E um
procedimento necessario apenas na primeira vez (se os laboratérios se manterem o0s
mesmaos).
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Esse cadastro serd necessario para prosseguir.

Selegdio de Laboratorio
Empreendedores
ABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ
Nome Sobrenome Bairro Cidade

ADELINA ALFLEN DISTRITO INDUSTRIAL Topandi

ALFLEN PAULA TESTE CENTRO Tuopandi

< >

Nome :| | Cpf/Copy :| | Buscar Cancelar

Selecionado o Laboratério, o sistema direciona a consultoria novamente para a tela de
cadastro de identificacdo da planilha de medicdo dos efluentes, para concluir a inser¢cao dos

dados e, posteriormente, devera apertar em Salvar.

Concluido o cadastro de identificacdo, a consultoria devera adicionar o cadastro das medicoes.

Para isso, devera apertar em Adicionar Medicao.

Ao apertar em Adicionar Medigao, o sistema direciona a consultoria para a tela apresentada a
seguir, na qual devera preencher os dados referentes & medi¢do. Podendo inclusive informar
os parametros que foram analisados (substancias quimicas). Para isso, a consultoria devera

apertar em “Adicionar Parametro”.

Cadastro dos efluentes gerados pelo Empreendimento

Cadastro da Medicdo do Efluente

Data Medigho - | 030472019 | CorlUbazeal o v Adicionar Parimatio
P -] [ Qude | Nome Gomm
DEO[mgOL]{0 | OleosMinfmgi]:0 |
osonify ] Outieen
Sélidos Susp[mgL]:[0 | OleosAmim[mgi]do ]
£
Coli Term [NMP/100mi] {0 | Temperamaa[c]:0 |

Salvar Cancelar

Excluir Pardmetro

Descrigiio . Ou
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Ao apertar em Adicionar Parametros, o sistema direciona para a tela de selecdo dos
parametros (substancias quimicas) analisados. A Consultoria devera selecionar os parametros
na listagem, podendo fazer a busca especifica nas opc¢des de filtragem.

Cadastro de Padrdes Resolugido CONAMA n°357
Sair
Substancia Unidade de Medida pH Maximo
Arsénio Procurar ug/L As 5
Descricio Complementar Parémetro da Substancia
total MORGANICO
Clique duas vezes sobre
um registro para inserir
Filtragem por Parametro
Substineiz [_]
Inorganico @
Organico O
Substincia Descricio Complementar 2
Antiménio
Arsénio total
Birio total

Selecionado o parametro (com 2 cliques), o sistema apresenta a tela para inserir a quantidade
apresentada em Microgramas (ug).

Se o laudo da anélise mostrar o resultado em Miligramas (mg), vocé pode multiplicar o valor
por 1000 e inserir o resultado dessa multiplicacéo na janela a seguir, apertando em Salvar.

Digite a quantidade em microgramas

[100]

Ok Cancelar

Repita este procedimento até inserir todos os parametros analisados.

O sistema ira direcionar a consultoria para a tela de Cadastro da Medicdo. Preenchidos todos
os dados, a consultoria devera apertar em salvar.
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Ao dar 2 cliques sobre o cadastro de Identificagdo ou sobre uma medicdo, o sistema abre o
item para edigdo. Mas, atencdo! Isso sé sera possivel se vocé ainda néo tiver enviado a
planilha.

A consultoria podera inclusive iniciar o cadastro das informac¢des da planilha de efluentes em
um dia e concluir no outro. Para isso, devera apenas apertar em Salvar/Sair. Surgira a
seguinte mensagem:

Atencio!

Existem planilhas de residuos nfo enviadas!
Para que as planilhas aparecam para a prefeitura elas precisam ser enviadas!

Desejas realmente sair desta pagina sem enviar as planilhas?

Sim Néao

Ao concluir a insercéo de todos os dados da planilha de efluentes, a consultoria devera apertar
em ENVIAR PLANILHA. S6 apos ENVIAR a planilha de efluentes, ela ir4 aparecer no sistema
interno do Meio Ambiente.

Apbs enviar a planilha de efluentes, a consultoria ndo poderd mais fazer nenhuma alteracao
nos dados. A Consultoria podera apertar em Salvar/Sair para deixar a tela.

Quando a consultoria quiser verificar as planilhas de efluentes que ja foram cadastradas, basta
acessar o processo, botdo MAIS -> Lancar Efluentes. E o sistema apresenta todas as planilhas
de efluentes que ja foram lancadas via sistema.

6. Solicitando Renovacao de Licencas Ambientais e Alvaras
Florestais

Para solicitar a renovacdo de Documentos no estado “Em Vigor”, o empreendedor acessa o
processo em questdo, aperta sobre o botdo MAIS e seleciona no menu a opcao “Solicitar
Renovacao”. Conforme apresentado na figura a seguir.
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MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo : Licenga Ambiental - LP Nr®: 008/2019

Protocolo Nr® - 53/2019

Codram : 231022 '

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO. SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Data de emissio da licenca : 05/04/2019

Data de vencimento da licenca : 05/04/2020

Estado : Em Vigor

Andamento : Documento Emitido

Baixar Documento | Mais ~
» Documentos Anexados ( 6 itens | Lancar Residuos
» Processos Vinculados
Lancar Efluentes
Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr°: 041/2018
Protocolo Nr® - 3456/2018 Solicitar Renovagéo
Codram : 111,30

Ao solicitar a Renovacéo de uma LP, o sistema pergunta se queres renovar para uma LP ou LI.
Ao solicitar a Renovacao de uma LI, o sistema pergunta se queres renovar para uma LI ou LO.
Ao solicitar a Renovacdo de uma LO, o sistema cria uma LO e ao solicitar a Renovacgéo de
uma LOR, o sistema cria uma LO.

Atencio!

Para Renovar a LP clique em "SIM".
Para Criar uma L] cliqgue em "NAQ".

Sim | | Nao | |Cancelar

O novo processo criado é inserido no final da listagem e ao recarregar a pagina, ele sobe para
o topo da listagem.
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MEUS PROCESSOS E SOLICITACOES

Tipo - Licenl;a Ambiental - LP

Codram : 231022

Ativ 1dade FABRICACAODE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE, SEM IMPRESSAO GRAFICA

Estado : Aberta

Andamento : Novo Processo

Enviar Editar Formuldrio i

3 Documentos Anexad Editar Dados Especificos

Tipo : Licenga Ambiental - LP Nr®: 008/2019 Editar Localizacdo
Protocolo Nr® : 53/2019

Codram : 231022

Atividade : FABRICAC AODE ARTEFATOS DE MATERIAL PLAS’

CIMCDTIATE CCAA TAMDDTOC AN ~D ATIMA

Remover Solicitacdo

Ao solicitar a renovacdo de um processo ambiental, o sistema copia todas as informacgdes
inseridas nos Dados Especificos e no Endereco da Licenca em questdo para a nova Licenca. A
consultoria devera Acessar o botdo Mais e verificar/atualizar as informacdes de Dados
Especificos, localizacdo e se desejar, poderd remover a solicitacao.

Para verificar como funcionam as solicitagcdes online, basta acessar item 3 Fazer nova
Solicitagao Online.

Observacédo: Caso surgir uma das situacdes abaixo, “N&o _sou o Teécnico Resp. deste
processo” ou “Este processo ndo tem técnico relacionado”, significa que a consultoria
esta relacionada ao cadastro do empreendedor, mas ndo a esses processos em questdo. A
consultoria ndo podera alterar nada no processo e nem solicitar a renova¢do do mesmo. Caso
seja o0 responsavel, pode contatar 0 Meio Ambiente da cidade e pedir para ser relacionado
como o responsavel do processo.
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Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr®: 011/2018

Codram : 2310-20

Atividade : FABRICACAO DE ARTEFATOS DE MATERIAL PLASTICO, SEM TRATAMENTO DE
SUPERFICIE

Data de emissio da licenga : 28/02/2018

Estado : Em Vigor

Andamento : Novo Processo

| Maisv‘

3 Documentos Anexados

Tipo : Licenca Ambiental - LP Nr®: 008/2018
Protocolo Nr® - 354/2017
Codram - 6111-00
Atividade : AREA DE LAZER ( CAMPING / BALNEARIO / PARQUE TEMATICO )
Data de emisséio da licenga - 10/01/2018
Estado : Em Vigor
Andamento : Novo Processo
ESTE PROCESSO NAO TEM TECNICO RELACIONADO

Baixar Documento | Mais ~ ‘

» Documentos Anexados (1 item )
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